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111 01 ACTAS 01
Actas con Entidades Promotoras de Salud 

E.P.S.
5 CONSERVACIÓN TOTAL

117 01 ACTAS 02 Actas de Análisis de Casos Usuarios 5 CONSERVACIÓN TOTAL

12012 01 ACTAS 03 Actas de Anulación de Radicados 5 CONSERVACIÓN TOTAL

1205 01 ACTAS 04 Actas de Auditorias 20 ELIMINACIÓN

12011 01 ACTAS 05 Actas de Baja de Equipos 5 ELIMINACIÓN

12010 01 ACTAS 06 Actas de Baja de Inventarios 5 CONSERVACIÓN TOTAL

11412 01 ACTAS 07 Actas de Baja de Seroteca 5 CONSERVACIÓN TOTAL

120 01 ACTAS 08 Actas de Comité Administrativo 5 CONSERVACIÓN TOTAL

117 01 ACTAS 09 Actas de Comité Asistencial 5 CONSERVACIÓN TOTAL

117 01 ACTAS 10 Actas de Comité de Asociación de Usuarios 5 CONSERVACIÓN TOTAL

1206 01 ACTAS 11 Actas de Comité de Bienestar 5 CONSERVACIÓN TOTAL

1005 01 ACTAS 12 Actas de Comité de Bioética 5 CONSERVACIÓN TOTAL

1002 01 ACTAS 13 Actas de Comité de Calidad 5 CONSERVACIÓN TOTAL

1006 01 ACTAS 14 Actas de Comité de Cartera 5 CONSERVACIÓN TOTAL

116 01 ACTAS 15
Actas de Comité de Comité de Vigilancia 

Epidemiológica 
5 CONSERVACIÓN TOTAL

1209 01 ACTAS 16 Actas de Comité de Compras  5 CONSERVACIÓN TOTAL

1004 01 ACTAS 17 Actas de Comité de Control Interno 5 CONSERVACIÓN TOTAL

1206 01 ACTAS 18 Actas de Comité de Convivencia laboral 5 CONSERVACIÓN TOTAL

1005 01 ACTAS 19 Actas de Comité de Docencia y Servicio 5 CONSERVACIÓN TOTAL

115 01 ACTAS 20 Actas de Comité de Farmacia 5 CONSERVACIÓN TOTAL

1208 01 ACTAS 21 Actas de Comité de Gobierno Digital 5 CONSERVACIÓN TOTAL

12012 01 ACTAS 22 Actas de Comité de Historia Clínica 5 CONSERVACIÓN TOTAL

116 01 ACTAS 23 Actas de Comité de Infecciones 5 CONSERVACIÓN TOTAL

CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL 
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1005 01 ACTAS 24 Actas de Comité de Investigación 5 CONSERVACIÓN TOTAL

116 01 ACTAS 25 Actas de Comité de Mortalidad Materna 5 CONSERVACIÓN TOTAL

116 01 ACTAS 26 Actas de Comité de Mortalidad Perinatal 5 CONSERVACIÓN TOTAL

1202 01 ACTAS 27 Actas de Comité de Sostenibilidad Contable 5 CONSERVACIÓN TOTAL

116 01 ACTAS 28 Actas de Comité de Victimas de Violencia 5 CONSERVACIÓN TOTAL

1002 01 ACTAS 29 Actas de Comité Directivo 5 CONSERVACIÓN TOTAL

1003 01 ACTAS 30 Actas de Comité Disciplinario 5 CONSERVACIÓN TOTAL

12013 01 ACTAS 31 Actas de Comité Gestión Ambiental 5 ELIMINACIÓN

1207 01 ACTAS 32
Actas de Comité Hospitalario de 

Emergencias 
5 CONSERVACIÓN TOTAL

12012 01 ACTAS 33 Actas de Comité Interno de Archivo 5 CONSERVACIÓN TOTAL

1002 01 ACTAS 34 Actas de Comité Seguridad del Paciente 5 CONSERVACIÓN TOTAL

1002 01 ACTAS 35
Actas de Comité Sistema Integrado de 

Gestión- SIG.
5 CONSERVACIÓN TOTAL

1201 01 ACTAS 36 Actas de Conciliación 5 CONSERVACIÓN TOTAL

111 01 ACTAS 37 Actas de Conciliación con Pacientes 5 ELIMINACIÓN

12012 01 ACTAS 38 Actas de Eliminación Documental 5 CONSERVACIÓN TOTAL

11412 01 ACTAS 39 Actas de Etiquetado de Unidades 5 CONSERVACIÓN TOTAL

11412 01 ACTAS 40
Actas de Firmas Talento Humano Banco de 

Sangre
5 CONSERVACIÓN TOTAL

11412 01 ACTAS 41
Actas de Incineración de Sangre y 

Componentes Sanguíneos
5 CONSERVACIÓN TOTAL

1207 01 ACTAS 42
Actas de Investigación de Incidentes y 

Accidentes de Trabajo 
5 CONSERVACIÓN TOTAL
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11412 01 ACTAS 43

Actas de Investigación en Caso de 

Incorcondancia en Resultados de Pruebas 

Infecciosas

5 CONSERVACIÓN TOTAL

115 01 ACTAS 44 Actas de Invima 5 CONSERVACIÓN TOTAL

100 01 ACTAS 45 Actas de Juntas  Directiva 5 CONSERVACIÓN TOTAL

11412 01 ACTAS 46 Actas de Liberación de Unidades 5 CONSERVACIÓN TOTAL

11412 01 ACTAS 47
Actas de Realización de Campañas 

Extramuros de Donación de Sangre
5 CONSERVACIÓN TOTAL

11412 01 ACTAS 48
Actas de Reportes de Flebotomías 

Incompletas
5 CONSERVACIÓN TOTAL

1207 01 ACTAS 49 Actas de Reubicación Laboral 5 CONSERVACIÓN TOTAL

110 01 ACTAS 50 Actas de Reuniones Extraordinarias 5 ELIMINACIÓN

111 01 ACTAS 50 Actas de Reuniones Extraordinarias 5 ELIMINACIÓN

112 01 ACTAS 50 Actas de Reuniones Extraordinarias 5 ELIMINACIÓN

113 01 ACTAS 50 Actas de Reuniones Extraordinarias 5 ELIMINACIÓN

114 01 ACTAS 50 Actas de Reuniones Extraordinarias 5 ELIMINACIÓN

115 01 ACTAS 50 Actas de Reuniones Extraordinarias 5 ELIMINACIÓN

116 01 ACTAS 50 Actas de Reuniones Extraordinarias 5 ELIMINACIÓN

117 01 ACTAS 50 Actas de Reuniones Extraordinarias 5 ELIMINACIÓN

120 01 ACTAS 50 Actas de Reuniones Extraordinarias 5 ELIMINACIÓN

1001 01 ACTAS 50 Actas de Reuniones Extraordinarias 5 ELIMINACIÓN

1002 01 ACTAS 50 Actas de Reuniones Extraordinarias 5 ELIMINACIÓN

1003 01 ACTAS 50 Actas de Reuniones Extraordinarias 5 ELIMINACIÓN

1004 01 ACTAS 50 Actas de Reuniones Extraordinarias 5 ELIMINACIÓN

1005 01 ACTAS 50 Actas de Reuniones Extraordinarias 5 ELIMINACIÓN

1006 01 ACTAS 50 Actas de Reuniones Extraordinarias 5 ELIMINACIÓN

1115 01 ACTAS 50 Actas de Reuniones Extraordinarias 5 ELIMINACIÓN
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1201 01 ACTAS 50 Actas de Reuniones Extraordinarias 5 ELIMINACIÓN

1202 01 ACTAS 50 Actas de Reuniones Extraordinarias 5 ELIMINACIÓN

1203 01 ACTAS 50 Actas de Reuniones Extraordinarias 5 ELIMINACIÓN

1204 01 ACTAS 50 Actas de Reuniones Extraordinarias 5 ELIMINACIÓN

1205 01 ACTAS 50 Actas de Reuniones Extraordinarias 5 ELIMINACIÓN

1206 01 ACTAS 50 Actas de Reuniones Extraordinarias 5 ELIMINACIÓN

1207 01 ACTAS 50 Actas de Reuniones Extraordinarias 5 ELIMINACIÓN

1208 01 ACTAS 50 Actas de Reuniones Extraordinarias 5 ELIMINACIÓN

1209 01 ACTAS 50 Actas de Reuniones Extraordinarias 5 ELIMINACIÓN

11411 01 ACTAS 50 Actas de Reuniones Extraordinarias 5 ELIMINACIÓN

11412 01 ACTAS 50 Actas de Reuniones Extraordinarias 5 ELIMINACIÓN

11413 01 ACTAS 50 Actas de Reuniones Extraordinarias 5 ELIMINACIÓN

11414 01 ACTAS 50 Actas de Reuniones Extraordinarias 5 ELIMINACIÓN

11421 01 ACTAS 50 Actas de Reuniones Extraordinarias 5 ELIMINACIÓN

11422 01 ACTAS 50 Actas de Reuniones Extraordinarias 5 ELIMINACIÓN

11423 01 ACTAS 50 Actas de Reuniones Extraordinarias 5 ELIMINACIÓN

11424 01 ACTAS 50 Actas de Reuniones Extraordinarias 5 ELIMINACIÓN

12010 01 ACTAS 50 Actas de Reuniones Extraordinarias 5 ELIMINACIÓN

12012 01 ACTAS 50 Actas de Reuniones Extraordinarias 5 ELIMINACIÓN

12013 01 ACTAS 50 Actas de Reuniones Extraordinarias 5 ELIMINACIÓN

115 01 ACTAS 51 Actas de Secretaria de Salud del Tolima -SST 5 CONSERVACIÓN TOTAL

11412 01 ACTAS 52
Actas de Socialización de Manuales de 

Procesos, Procedimientos y Protocolos
5 CONSERVACIÓN TOTAL

11412 01 ACTAS 53
Actas de Verificación de Autoexclusión 

Confidencial
5 CONSERVACIÓN TOTAL
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113 01 ACTAS 54 Actas de Violencia Sexual 5 CONSERVACIÓN TOTAL

113 02 ACTOS ADMINISTRATIVOS 01 Circulares Informativas 2 ELIMINACIÓN

114 02 ACTOS ADMINISTRATIVOS 01 Circulares Informativas 2 ELIMINACIÓN

115 02 ACTOS ADMINISTRATIVOS 01 Circulares Informativas 2 ELIMINACIÓN

1001 02 ACTOS ADMINISTRATIVOS 01 Circulares Informativas 2 ELIMINACIÓN

1205 02 ACTOS ADMINISTRATIVOS 01 Circulares Informativas 2 ELIMINACIÓN

12012 02 ACTOS ADMINISTRATIVOS 01 Circulares Informativas 2 ELIMINACIÓN

1209 02 ACTOS ADMINISTRATIVOS 02 Circulares Normativas 5 CONSERVACIÓN TOTAL

12012 02 ACTOS ADMINISTRATIVOS 02 Circulares Normativas 5 CONSERVACIÓN TOTAL

1001 02 ACTOS ADMINISTRATIVOS 03 Memorandos Informativos 2 ELIMINACIÓN

1204 02 ACTOS ADMINISTRATIVOS 03 Memorandos Informativos 2 ELIMINACIÓN

100 03 ACUERDOS 01 Acuerdos de Junta Directiva 5 CONSERVACIÓN TOTAL

1203 04 ARQUEOS DE CAJAS 00 2 ELIMINACIÓN

115 05 AUDITORIAS 01 Auditorias de Control y Vigilancia 5 DIGITALIZACIÓN -ELIMINACIÓN

1208 06 BACKUP COPIAS DE SEGURIDAD 00 5 ELIMINACIÓN

1204 07 BASES DE DISTRIBUCIONES 00 20 ELIMINACIÓN

1203 08 BOLETINES 01 Boletines Diario de Cajas 20 SELECCIÓN - ELIMINACIÓN

1122 09 CANCELACIÓN DE CIRUGÍAS 00 2 ELIMINACIÓN

12012 10 CERTIFICACIONES 01 Certificaciones de Hospitalización 2 ELIMINACIÓN

1206 10 CERTIFICACIONES 02 Certificaciones Laborales 1 ELIMINACIÓN

1203 10 CERTIFICACIONES 03 Tramites de Pensiones 10 CONSERVACIÓN TOTAL

1201 11
CERTIFICADOS DISPONIBILIDADES 

PRESUPUESTALES 
01

Certificados Disponibilidad   Presupuestal 

Anulada 
10 DIGITALIZACIÓN -ELIMINACIÓN

1201 11
CERTIFICADOS DISPONIBILIDADES 

PRESUPUESTALES 
02

Certificados Disponibilidad  Presupuestal 

Expedida
10 DIGITALIZACIÓN -ELIMINACIÓN
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1203 12 COMPROBANTES 01 Comprobantes de Egreso 10 ELIMINACIÓN

1203 12 COMPROBANTES 02 Comprobantes de Egreso de Nomina 10 ELIMINACIÓN

1203 12 COMPROBANTES 03 Comprobantes de Ingreso 10 ELIMINACIÓN

12010 12 COMPROBANTES 04 Comprobantes de Entrada 10 DIGITALIZACIÓN -ELIMINACIÓN

100 13 COMUNICACIONES OFICIALES 01 Comunicaciones Recibidas y Despachada 5 DIGITALIZACIÓN -ELIMINACIÓN

110 13 COMUNICACIONES OFICIALES 01 Comunicaciones Recibidas y Despachada 5 DIGITALIZACIÓN -ELIMINACIÓN

111 13 COMUNICACIONES OFICIALES 01 Comunicaciones Recibidas y Despachada 5 DIGITALIZACIÓN -ELIMINACIÓN

112 13 COMUNICACIONES OFICIALES 01 Comunicaciones Recibidas y Despachada 5 DIGITALIZACIÓN -ELIMINACIÓN

113 13 COMUNICACIONES OFICIALES 01 Comunicaciones Recibidas y Despachada 5 DIGITALIZACIÓN -ELIMINACIÓN

114 13 COMUNICACIONES OFICIALES 01 Comunicaciones Recibidas y Despachada 5 DIGITALIZACIÓN -ELIMINACIÓN

115 13 COMUNICACIONES OFICIALES 01 Comunicaciones Recibidas y Despachada 5 DIGITALIZACIÓN -ELIMINACIÓN

116 13 COMUNICACIONES OFICIALES 01 Comunicaciones Recibidas y Despachada 5 DIGITALIZACIÓN -ELIMINACIÓN

117 13 COMUNICACIONES OFICIALES 01 Comunicaciones Recibidas y Despachada 5 DIGITALIZACIÓN -ELIMINACIÓN

120 13 COMUNICACIONES OFICIALES 01 Comunicaciones Recibidas y Despachada 5 DIGITALIZACIÓN -ELIMINACIÓN

1001 13 COMUNICACIONES OFICIALES 01 Comunicaciones Recibidas y Despachada 5 DIGITALIZACIÓN -ELIMINACIÓN

1002 13 COMUNICACIONES OFICIALES 01 Comunicaciones Recibidas y Despachada 5 DIGITALIZACIÓN -ELIMINACIÓN

1003 13 COMUNICACIONES OFICIALES 01 Comunicaciones Recibidas y Despachada 5 DIGITALIZACIÓN -ELIMINACIÓN

1004 13 COMUNICACIONES OFICIALES 01 Comunicaciones Recibidas y Despachada 5 DIGITALIZACIÓN -ELIMINACIÓN
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1005 13 COMUNICACIONES OFICIALES 01 Comunicaciones Recibidas y Despachada 5 DIGITALIZACIÓN -ELIMINACIÓN

1006 13 COMUNICACIONES OFICIALES 01 Comunicaciones Recibidas y Despachada 5 DIGITALIZACIÓN -ELIMINACIÓN

1115 13 COMUNICACIONES OFICIALES 01 Comunicaciones Recibidas y Despachada 5 DIGITALIZACIÓN -ELIMINACIÓN

1201 13 COMUNICACIONES OFICIALES 01 Comunicaciones Recibidas y Despachada 5 DIGITALIZACIÓN -ELIMINACIÓN

1202 13 COMUNICACIONES OFICIALES 01 Comunicaciones Recibidas y Despachada 5 DIGITALIZACIÓN -ELIMINACIÓN

1203 13 COMUNICACIONES OFICIALES 01 Comunicaciones Recibidas y Despachada 5 DIGITALIZACIÓN -ELIMINACIÓN

1204 13 COMUNICACIONES OFICIALES 01 Comunicaciones Recibidas y Despachada 5 DIGITALIZACIÓN -ELIMINACIÓN

1205 13 COMUNICACIONES OFICIALES 01 Comunicaciones Recibidas y Despachada 5 DIGITALIZACIÓN -ELIMINACIÓN

1206 13 COMUNICACIONES OFICIALES 01 Comunicaciones Recibidas y Despachada 5 DIGITALIZACIÓN -ELIMINACIÓN

1207 13 COMUNICACIONES OFICIALES 01 Comunicaciones Recibidas y Despachada 5 DIGITALIZACIÓN -ELIMINACIÓN

1208 13 COMUNICACIONES OFICIALES 01 Comunicaciones Recibidas y Despachada 5 DIGITALIZACIÓN -ELIMINACIÓN

1209 13 COMUNICACIONES OFICIALES 01 Comunicaciones Recibidas y Despachada 5 DIGITALIZACIÓN -ELIMINACIÓN

11411 13 COMUNICACIONES OFICIALES 01 Comunicaciones Recibidas y Despachada 5 DIGITALIZACIÓN -ELIMINACIÓN

11412 13 COMUNICACIONES OFICIALES 01 Comunicaciones Recibidas y Despachada 5 DIGITALIZACIÓN -ELIMINACIÓN

11413 13 COMUNICACIONES OFICIALES 01 Comunicaciones Recibidas y Despachada 5 DIGITALIZACIÓN -ELIMINACIÓN

11414 13 COMUNICACIONES OFICIALES 01 Comunicaciones Recibidas y Despachada 5 DIGITALIZACIÓN -ELIMINACIÓN

12010 13 COMUNICACIONES OFICIALES 01 Comunicaciones Recibidas y Despachada 5 DIGITALIZACIÓN -ELIMINACIÓN

Página 7



codigo 

GA-FR-017

Fecha de 

elaboración:

27/12/2017

Fecha de Actualización: Versión: 1 Pagina 1 de 1 

CÓDIGO 

DEPENDENCIA
CÓDIGO SERIE SERIE DOCUMENTAL

CÓDIGO 

SUBSERIE
SUBSERIE DOCUMENTAL TIEMPO DISPOSICIÓN FINAL

CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL 

12011 13 COMUNICACIONES OFICIALES 01 Comunicaciones Recibidas y Despachada 5 DIGITALIZACIÓN -ELIMINACIÓN

12012 13 COMUNICACIONES OFICIALES 01 Comunicaciones Recibidas y Despachada 5 DIGITALIZACIÓN -ELIMINACIÓN

12013 13 COMUNICACIONES OFICIALES 01 Comunicaciones Recibidas y Despachada 5 DIGITALIZACIÓN -ELIMINACIÓN

1001 14 CONCEPTOS 01 Conceptos Jurídicos 10 SELECCIÓN - ELIMINACIÓN

115 14 CONCEPTOS 02 Conceptos Técnicos 5 ELIMINACIÓN

1203 15 CONCILIACIONES 01 Conciliación Bancaria 20 DIGITALIZACIÓN -ELIMINACIÓN

12012 16
CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES OFICIALES
00 2 ELIMINACIÓN

1001 17 CONTRATOS 01 Contratos de Adquisiciones 20 SELECCIÓN - ELIMINACIÓN

1001 17 CONTRATOS 02
Contratos de Prestación de Servicios con 

Personas Jurídicas 
20 SELECCIÓN - ELIMINACIÓN

1001 17 CONTRATOS 03
Contratos de Prestación de Servicios con 

Personas Natural 
20 SELECCIÓN - ELIMINACIÓN

1006 17 CONTRATOS 04 Contratos de Ventas de Servicio de Salud 20 SELECCIÓN - ELIMINACIÓN

1005 18 CONVENIOS 01 Convenios de Docencia y servicio 10 SELECCIÓN - ELIMINACIÓN

1201 19 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 00 10 DIGITALIZACIÓN -ELIMINACIÓN

1203 20 DEVOLUCIONES 01 Devoluciones de Dinero 20 SELECCIÓN - ELIMINACIÓN

1203 20 DEVOLUCIONES 02 Notas Debito y Crédito 20 ELIMINACIÓN

1202 21 ESTADOS FINANCIEROS 00 20 ELIMINACIÓN

1006 22 FACTURACIÓN RADICADA 01 Facturas Radicación y Expediente de Cobro 10 ELIMINACIÓN

111 23
FICHAS REINGRESOS DE 

PACIENTES
00 2 ELIMINACIÓN

1205 24 GENERACIÓN DE FACTURAS 01 Facturas 15 SELECCIÓN - ELIMINACIÓN
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1006 25 GESTIÓN DE COBRO DE CARTERA 01 Cobros Persuasivos o Coactivos 20 ELIMINACIÓN

12012 26 HISTORIAS 01 Historias Clínicas 15 SELECCIÓN - ELIMINACIÓN

116 26 HISTORIAS 02 Historias Clínicas - Ficha Epidemiológica 15 CONSERVACIÓN TOTAL

1206 26 HISTORIAS 03 Historias Laborales 100 SELECCIÓN - ELIMINACIÓN

1207 26 HISTORIAS 04 Historias Salud Ocupacional 20 SELECCIÓN - ELIMINACIÓN

12011 27 HOJA DE VIDA DE EQUIPOS 01
Hoja de Vida  de Equipos Biomédico e 

Industriales 
10 DIGITALIZACIÓN -ELIMINACIÓN

111 28 INFORMES 01
Informes a Organismos de Control y 

Vigilancia
10 ELIMINACIÓN

112 28 INFORMES 01
Informes a Organismos de Control y 

Vigilancia
10 ELIMINACIÓN

113 28 INFORMES 01
Informes a Organismos de Control y 

Vigilancia
10 ELIMINACIÓN

114 28 INFORMES 01
Informes a Organismos de Control y 

Vigilancia
10 ELIMINACIÓN

115 28 INFORMES 01
Informes a Organismos de Control y 

Vigilancia
10 ELIMINACIÓN

116 28 INFORMES 01
Informes a Organismos de Control y 

Vigilancia
10 ELIMINACIÓN

117 28 INFORMES 01
Informes a Organismos de Control y 

Vigilancia
10 ELIMINACIÓN

120 28 INFORMES 01
Informes a Organismos de Control y 

Vigilancia
10 ELIMINACIÓN

1001 28 INFORMES 01
Informes a Organismos de Control y 

Vigilancia
10 ELIMINACIÓN

1002 28 INFORMES 01
Informes a Organismos de Control y 

Vigilancia
10 ELIMINACIÓN

1003 28 INFORMES 01
Informes a Organismos de Control y 

Vigilancia
10 ELIMINACIÓN

1004 28 INFORMES 01
Informes a Organismos de Control y 

Vigilancia
10 ELIMINACIÓN
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1005 28 INFORMES 01
Informes a Organismos de Control y 

Vigilancia
10 ELIMINACIÓN

1006 28 INFORMES 01
Informes a Organismos de Control y 

Vigilancia
10 ELIMINACIÓN

1123 28 INFORMES 01
Informes a Organismos de Control y 

Vigilancia
10 ELIMINACIÓN

1201 28 INFORMES 01
Informes a Organismos de Control y 

Vigilancia
10 ELIMINACIÓN

1202 28 INFORMES 01
Informes a Organismos de Control y 

Vigilancia
10 ELIMINACIÓN

1203 28 INFORMES 01
Informes a Organismos de Control y 

Vigilancia
10 ELIMINACIÓN

1204 28 INFORMES 01
Informes a Organismos de Control y 

Vigilancia
10 ELIMINACIÓN

1205 28 INFORMES 01
Informes a Organismos de Control y 

Vigilancia
10 ELIMINACIÓN

1206 28 INFORMES 01
Informes a Organismos de Control y 

Vigilancia
10 ELIMINACIÓN

1207 28 INFORMES 01
Informes a Organismos de Control y 

Vigilancia
10 ELIMINACIÓN

1208 28 INFORMES 01
Informes a Organismos de Control y 

Vigilancia
10 ELIMINACIÓN

1209 28 INFORMES 01
Informes a Organismos de Control y 

Vigilancia
10 ELIMINACIÓN

11411 28 INFORMES 01
Informes a Organismos de Control y 

Vigilancia
10 ELIMINACIÓN

11412 28 INFORMES 01
Informes a Organismos de Control y 

Vigilancia
10 ELIMINACIÓN

11413 28 INFORMES 01
Informes a Organismos de Control y 

Vigilancia
10 ELIMINACIÓN

11414 28 INFORMES 01
Informes a Organismos de Control y 

Vigilancia
10 ELIMINACIÓN

12010 28 INFORMES 01
Informes a Organismos de Control y 

Vigilancia
10 ELIMINACIÓN
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12011 28 INFORMES 01
Informes a Organismos de Control y 

Vigilancia
10 ELIMINACIÓN

12012 28 INFORMES 01
Informes a Organismos de Control y 

Vigilancia
10 ELIMINACIÓN

12013 28 INFORMES 01
Informes a Organismos de Control y 

Vigilancia
10 ELIMINACIÓN

1006 28 INFORMES 02 Informes de Cartera por Edades 5 ELIMINACIÓN

1006 28 INFORMES 03 Informes de Circular 030 5 ELIMINACIÓN

115 28 INFORMES 04

Informes de Consumo de Medicamentos de 

Control Especial de los Establecimientos 

Minoritarios

5 DIGITALIZACIÓN -ELIMINACIÓN

110 28 INFORMES 05 Informes de Cuadro de Turno 2 ELIMINACIÓN

111 28 INFORMES 05 Informes de Cuadro de Turno 2 ELIMINACIÓN

114 28 INFORMES 05 Informes de Cuadro de Turno 2 ELIMINACIÓN

115 28 INFORMES 05 Informes de Cuadro de Turno 2 ELIMINACIÓN

1206 28 INFORMES 05 Informes de Cuadro de Turno 4 CONSERVACIÓN TOTAL

11411 28 INFORMES 05 Informes de Cuadro de Turno 2 ELIMINACIÓN

11412 28 INFORMES 05 Informes de Cuadro de Turno 2 ELIMINACIÓN

11414 28 INFORMES 05 Informes de Cuadro de Turno 2 ELIMINACIÓN

1205 28 INFORMES 06
Informes de Cuadro de Turnos-Turno 

Facturador 
2 ELIMINACIÓN

1006 28 INFORMES 07 Informes de deudores morosos 2 ELIMINACIÓN

1001 28 INFORMES 08
Informes de Estudio de las Demandas para la 

Provisión de los pretensiones
10 ELIMINACIÓN

115 28 INFORMES 09 Informes de Eventos Adversos 5 DIGITALIZACIÓN -ELIMINACIÓN

111 28 INFORMES 10 Informes de Gestión 2 ELIMINACIÓN

112 28 INFORMES 10 Informes de Gestión 2 ELIMINACIÓN

113 28 INFORMES 10 Informes de Gestión 2 ELIMINACIÓN

114 28 INFORMES 10 Informes de Gestión 2 ELIMINACIÓN
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115 28 INFORMES 10 Informes de Gestión 2 ELIMINACIÓN

116 28 INFORMES 10 Informes de Gestión 2 ELIMINACIÓN

117 28 INFORMES 10 Informes de Gestión 2 ELIMINACIÓN

120 28 INFORMES 10 Informes de Gestión 2 ELIMINACIÓN

1001 28 INFORMES 10 Informes de Gestión 2 ELIMINACIÓN

1002 28 INFORMES 10 Informes de Gestión 2 ELIMINACIÓN

1003 28 INFORMES 10 Informes de Gestión 2 ELIMINACIÓN

1004 28 INFORMES 10 Informes de Gestión 2 ELIMINACIÓN

1005 28 INFORMES 10 Informes de Gestión 2 ELIMINACIÓN

1006 28 INFORMES 10 Informes de Gestión 2 ELIMINACIÓN

1115 28 INFORMES 10 Informes de Gestión 2 ELIMINACIÓN

1123 28 INFORMES 10 Informes de Gestión 2 ELIMINACIÓN

1201 28 INFORMES 10 Informes de Gestión 2 ELIMINACIÓN

1202 28 INFORMES 10 Informes de Gestión 2 ELIMINACIÓN

1203 28 INFORMES 10 Informes de Gestión 2 ELIMINACIÓN

1204 28 INFORMES 10 Informes de Gestión 2 ELIMINACIÓN

1205 28 INFORMES 10 Informes de Gestión 2 ELIMINACIÓN

1206 28 INFORMES 10 Informes de Gestión 2 ELIMINACIÓN

1207 28 INFORMES 10 Informes de Gestión 2 ELIMINACIÓN

1208 28 INFORMES 10 Informes de Gestión 2 ELIMINACIÓN

1209 28 INFORMES 10 Informes de Gestión 2 ELIMINACIÓN

11411 28 INFORMES 10 Informes de Gestión 2 ELIMINACIÓN

11412 28 INFORMES 10 Informes de Gestión 2 ELIMINACIÓN

11413 28 INFORMES 10 Informes de Gestión 2 ELIMINACIÓN

11414 28 INFORMES 10 Informes de Gestión 2 ELIMINACIÓN
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12010 28 INFORMES 10 Informes de Gestión 2 ELIMINACIÓN

12011 28 INFORMES 10 Informes de Gestión 2 ELIMINACIÓN

12012 28 INFORMES 10 Informes de Gestión 2 ELIMINACIÓN

12013 28 INFORMES 10 Informes de Gestión 2 ELIMINACIÓN

1002 28 INFORMES 11 Informes de Gestión Consolidado 10 ELIMINACIÓN

116 28 INFORMES 12
Informes de Indicadores de Calidad 

Superintendencia de Salud 
5 ELIMINACIÓN

116 28 INFORMES 13
Informes de Indicadores de Calidad 

Superintendencia de Salud Complicado 
5 ELIMINACIÓN

1006 28 INFORMES 14
Informes de Planes de Gestión Integral del 

Riesgo P.G.I.R.
5 ELIMINACIÓN

1006 28 INFORMES 15 Informes de Proyección de Recaudo 2 ELIMINACIÓN

1002 28 INFORMES 16 Informes de Rendición de Cuentas. 10 ELIMINACIÓN

1006 28 INFORMES 17 Informes de Rotación de Cartera 5 ELIMINACIÓN

111 28 INFORMES 18 Informes de Supervisoria 2 ELIMINACIÓN

112 28 INFORMES 18 Informes de Supervisoria 2 ELIMINACIÓN

113 28 INFORMES 18 Informes de Supervisoria 2 ELIMINACIÓN

114 28 INFORMES 18 Informes de Supervisoria 2 ELIMINACIÓN

115 28 INFORMES 18 Informes de Supervisoria 2 ELIMINACIÓN

116 28 INFORMES 18 Informes de Supervisoria 2 ELIMINACIÓN

117 28 INFORMES 18 Informes de Supervisoria 2 ELIMINACIÓN

120 28 INFORMES 18 Informes de Supervisoria 2 ELIMINACIÓN

1002 28 INFORMES 18 Informes de Supervisoria 2 ELIMINACIÓN

1006 28 INFORMES 18 Informes de Supervisoria 2 ELIMINACIÓN

1115 28 INFORMES 18 Informes de Supervisoria 2 ELIMINACIÓN

1201 28 INFORMES 18 Informes de Supervisoria 2 ELIMINACIÓN
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1202 28 INFORMES 18 Informes de Supervisoria 2 ELIMINACIÓN

1203 28 INFORMES 18 Informes de Supervisoria 2 ELIMINACIÓN

1204 28 INFORMES 18 Informes de Supervisoria 2 ELIMINACIÓN

1205 28 INFORMES 18 Informes de Supervisoria 2 ELIMINACIÓN

1206 28 INFORMES 18 Informes de Supervisoria 2 ELIMINACIÓN

1207 28 INFORMES 18 Informes de Supervisoria 2 ELIMINACIÓN

1208 28 INFORMES 18 Informes de Supervisoria 2 ELIMINACIÓN

1209 28 INFORMES 18 Informes de Supervisoria 2 ELIMINACIÓN

11411 28 INFORMES 18 Informes de Supervisoria 2 ELIMINACIÓN

11412 28 INFORMES 18 Informes de Supervisoria 2 ELIMINACIÓN

11414 28 INFORMES 18 Informes de Supervisoria 2 ELIMINACIÓN

12010 28 INFORMES 18 Informes de Supervisoria 2 ELIMINACIÓN

12011 28 INFORMES 18 Informes de Supervisoria 2 ELIMINACIÓN

12012 28 INFORMES 18 Informes de Supervisoria 2 ELIMINACIÓN

12013 28 INFORMES 18 Informes de Supervisoria 2 ELIMINACIÓN

1006 28 INFORMES 19
Informes del Sistema de Información 

Hospitalaria SIHO
5 ELIMINACIÓN

110 28 INFORMES 20 Informes Diarios de Entrega de Turno 2 ELIMINACIÓN

1201 28 INFORMES 21 Informes Presupuestales 10 ELIMINACIÓN

12012 29 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS 01
Inventario General de Documentos Archivo 

Central
10 CONSERVACIÓN TOTAL

12012 29 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS 02 Inventarios de Eliminación Documental 15 CONSERVACIÓN TOTAL

12012 29 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS 03
Inventarios Documentales de Transferencias 

Primarias
15 CONSERVACIÓN TOTAL

12012 29 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS 04
Inventarios Documentales de Transferencias 

Secundarias
15 CONSERVACIÓN TOTAL
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12012 29 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS 05 Manual de Archivo 5 ELIMINACIÓN

12012 29 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS 06 Plan Institucional de Archivos - PINAR 2 CONSERVACIÓN TOTAL

12012 29 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS 07 Programa de Gestión Documental - PGD 15 CONSERVACIÓN TOTAL

12012 29 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS 08 Reglamento Interno de Archivo 5 ELIMINACIÓN

12012 29 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS 09 Tablas de Retención Documental 15 CONSERVACIÓN TOTAL

12012 29 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS 10 Tablas de Valoración Documental 15 CONSERVACIÓN TOTAL

1201 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 01 Ajustes Presupuestales 10 DIGITALIZACIÓN -ELIMINACIÓN

1121 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 02 Anecdotarios 2 ELIMINACIÓN

115 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 03
Aprovechamiento de Medicamento y 

Dispositivos Médicos
5 ELIMINACIÓN

1121 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 04 Cadena de Custodia 2 ELIMINACIÓN

1121 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 05 Cambio de Turno 2 ELIMINACIÓN

1121 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 06 Cancelación de Cirugía Programada 2 ELIMINACIÓN

1121 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 07 Carros para Recuperación 2 ELIMINACIÓN

1121 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 08 Certificados Nacido Vivo por Difusión 2 ELIMINACIÓN

115 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 09 Control de Carro de Parto 2 ELIMINACIÓN

115 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 10 Control de Entrega de Medicamentos 2 ELIMINACIÓN

1123 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 11 Control Factores Ambientales 2 ELIMINACIÓN

113 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 12
Controles de Admisión, Atención y Egreso a 

Usuarios en Urgencias
10 ELIMINACIÓN

115 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 13 Devoluciones de Medicamentos 10 DIGITALIZACIÓN -ELIMINACIÓN

11413 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 14 Entregas de Fetos y Mortinatos a la Familia 10 ELIMINACIÓN

1121 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 15 Equipos Arreglo Mantenimiento 2 ELIMINACIÓN
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11413 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 16
Generación y entrega de resultados de 

patología 
2 ELIMINACIÓN

1121 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 17 Ingresos Pacientes Cirugía Programada 2 ELIMINACIÓN

1121 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 18
Inventarios Salas Cirugía Programada y 

Recuperación 
2 ELIMINACIÓN

1111 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 19
Libros de Anecdotario de Personal de 

Enfermaría 
2 ELIMINACIÓN

1112 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 19
Libros de Anecdotario de Personal de 

Enfermaría 
2 ELIMINACIÓN

1113 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 19
Libros de Anecdotario de Personal de 

Enfermaría 
2 ELIMINACIÓN

1114 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 19
Libros de Anecdotario de Personal de 

Enfermaría 
2 ELIMINACIÓN

115 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 20 Libros de Cambio de Turnos 2 ELIMINACIÓN

1111 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 20 Libros de Cambio de Turnos 2 ELIMINACIÓN

1112 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 20 Libros de Cambio de Turnos 2 ELIMINACIÓN

1113 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 20 Libros de Cambio de Turnos 2 ELIMINACIÓN

1114 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 20 Libros de Cambio de Turnos 2 ELIMINACIÓN

1111 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 21 Libros de Control  de Solicitud de Camas 2 ELIMINACIÓN

1112 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 21 Libros de Control  de Solicitud de Camas 2 ELIMINACIÓN

1113 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 21 Libros de Control  de Solicitud de Camas 2 ELIMINACIÓN

1114 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 21 Libros de Control  de Solicitud de Camas 2 ELIMINACIÓN

1111 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 22
Libros de Control de Certificado de 

Defunción 
2 ELIMINACIÓN

1112 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 22
Libros de Control de Certificado de 

Defunción 
2 ELIMINACIÓN
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1113 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 22
Libros de Control de Certificado de 

Defunción 
2 ELIMINACIÓN

1114 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 22
Libros de Control de Certificado de 

Defunción 
2 ELIMINACIÓN

11411 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 23 Libros de Entrega de Muestras 2 ELIMINACIÓN

1123 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 24 Libros de Entrega de Turnos 5 ELIMINACIÓN

11413 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 25
Libros de Estudios de Líquidos  Corporales y 

Bacaf
2 ELIMINACIÓN

11413 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 26 Libros de Ingreso Patología 2 ELIMINACIÓN

1111 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 27
Libros de Ingreso y Egreso de Pacientes del 

Servicio 
2 ELIMINACIÓN

1112 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 27
Libros de Ingreso y Egreso de Pacientes del 

Servicio 
2 ELIMINACIÓN

1113 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 27
Libros de Ingreso y Egreso de Pacientes del 

Servicio 
2 ELIMINACIÓN

1114 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 27
Libros de Ingreso y Egreso de Pacientes del 

Servicio 
2 ELIMINACIÓN

1111 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 28 Libros de Inventarios 2 ELIMINACIÓN

1112 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 28 Libros de Inventarios 2 ELIMINACIÓN

1113 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 28 Libros de Inventarios 2 ELIMINACIÓN

1114 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 28 Libros de Inventarios 2 ELIMINACIÓN

1111 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 29 Libros de Morgue 2 ELIMINACIÓN

1112 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 29 Libros de Morgue 2 ELIMINACIÓN

1113 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 29 Libros de Morgue 2 ELIMINACIÓN

1114 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 29 Libros de Morgue 2 ELIMINACIÓN

1114 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 30 Libros de Nacido Vivo 2 ELIMINACIÓN

11413 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 31 Libros de Registro de Autopsias 2 ELIMINACIÓN

11422 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 32
Libros de Registros de Entrega de 

Resultados 
5 ELIMINACIÓN
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11423 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 32
Libros de Registros de Entrega de 

Resultados 
5 ELIMINACIÓN

1123 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 33
Listados de Verificación Manual de 

Procedimientos Esterilización
5 ELIMINACIÓN

1121 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 34 Patologías 2 ELIMINACIÓN

12012 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 35
Préstamos de Biblioteca y Préstamo de 

Equipos
5 ELIMINACIÓN

12012 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 36 Préstamos de Historias Clínicas 5 ELIMINACIÓN

100 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 37 Prestamos Documentales 5 ELIMINACIÓN

110 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 37 Prestamos Documentales 5 ELIMINACIÓN

111 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 37 Prestamos Documentales 5 ELIMINACIÓN

112 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 37 Prestamos Documentales 5 ELIMINACIÓN

113 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 37 Prestamos Documentales 5 ELIMINACIÓN

114 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 37 Prestamos Documentales 5 ELIMINACIÓN

115 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 37 Prestamos Documentales 5 ELIMINACIÓN

116 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 37 Prestamos Documentales 5 ELIMINACIÓN

117 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 37 Prestamos Documentales 5 ELIMINACIÓN

120 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 37 Prestamos Documentales 5 ELIMINACIÓN

1001 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 37 Prestamos Documentales 5 ELIMINACIÓN

1002 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 37 Prestamos Documentales 5 ELIMINACIÓN

1003 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 37 Prestamos Documentales 5 ELIMINACIÓN

1004 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 37 Prestamos Documentales 5 ELIMINACIÓN

1005 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 37 Prestamos Documentales 5 ELIMINACIÓN

1006 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 37 Prestamos Documentales 5 ELIMINACIÓN

1121 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 37 Prestamos Documentales 5 ELIMINACIÓN

1122 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 37 Prestamos Documentales 5 ELIMINACIÓN

1201 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 37 Prestamos Documentales 5 ELIMINACIÓN
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1202 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 37 Prestamos Documentales 5 ELIMINACIÓN

1203 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 37 Prestamos Documentales 5 ELIMINACIÓN

1204 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 37 Prestamos Documentales 5 ELIMINACIÓN

1205 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 37 Prestamos Documentales 5 ELIMINACIÓN

1206 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 37 Prestamos Documentales 5 ELIMINACIÓN

1207 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 37 Prestamos Documentales 5 ELIMINACIÓN

1208 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 37 Prestamos Documentales 5 ELIMINACIÓN

1209 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 37 Prestamos Documentales 5 ELIMINACIÓN

11411 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 37 Prestamos Documentales 5 ELIMINACIÓN

11412 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 37 Prestamos Documentales 5 ELIMINACIÓN

11413 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 37 Prestamos Documentales 5 ELIMINACIÓN

11414 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 37 Prestamos Documentales 5 ELIMINACIÓN

11421 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 37 Prestamos Documentales 5 ELIMINACIÓN

11422 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 37 Prestamos Documentales 5 ELIMINACIÓN

11423 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 37 Prestamos Documentales 5 ELIMINACIÓN

11424 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 37 Prestamos Documentales 5 ELIMINACIÓN

12010 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 37 Prestamos Documentales 5 ELIMINACIÓN

12011 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 37 Prestamos Documentales 5 ELIMINACIÓN

12012 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 37 Prestamos Documentales 5 ELIMINACIÓN

12013 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 37 Prestamos Documentales 5 ELIMINACIÓN

115 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 38
Recetarios de Medicamentos de Control 

Especial
5 ELIMINACIÓN

1111 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 39
Recibidos de Prescripciones Medicas y 

Entrega de Devolutivos a la Farmacia 
2 ELIMINACIÓN

1112 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 39
Recibidos de Prescripciones Medicas y 

Entrega de Devolutivos a la Farmacia 
2 ELIMINACIÓN
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1113 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 39
Recibidos de Prescripciones Medicas y 

Entrega de Devolutivos a la Farmacia 
2 ELIMINACIÓN

1114 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 39
Recibidos de Prescripciones Medicas y 

Entrega de Devolutivos a la Farmacia 
2 ELIMINACIÓN

11421 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 40 Registros de Agendas Medicas 2 ELIMINACIÓN

1123 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 41 Registros de Cargas Esterilizadores 5 ELIMINACIÓN

1123 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 42 Registros de Elaboración de Material Estéril 2 ELIMINACIÓN

115 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 43 Registros de la Recepción Técnica 5 ELIMINACIÓN

1123 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 44 Registros de Lavado Instrumental 2 ELIMINACIÓN

115 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 45 Registros de Lote de Aire Medicinal 5 ELIMINACIÓN

115 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 46 Registros de Medicamentos Faltantes 5 ELIMINACIÓN

115 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 47 Registros de Préstamo de Medicamentos 5 ELIMINACIÓN

11424 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 48 Registros de Procedimiento Oncológicos 5 ELIMINACIÓN

1123 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 49 Registros de Salida Material de Osteosíntesis 2 ELIMINACIÓN

11421 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 50
Registros del Sistema de Información de 

Prestaciones de Salud R.I.P.S.
2 ELIMINACIÓN

1123 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 51
Registros Elaboración y Empaque de Ropa e 

Instrumental
2 ELIMINACIÓN

1123 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 52 Registros Entrega de Guantes y sachets 2 ELIMINACIÓN

1123 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 53
Registros Entrega Material Estéril a los 

Servicios 
2 ELIMINACIÓN

1123 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 54 Registros Préstamo de Equipo 2 ELIMINACIÓN

1123 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 55
Registros Pruebas Biológicas del 

Esterilizador a Vapor y Auto Clave 
2 ELIMINACIÓN

1123 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 56
Registros Pruebas Biológicas Esterilizador a 

Baja Temperatura Eterrad
2 ELIMINACIÓN
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1123 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 57
Registros Recibido y Entrega de Material de 

Osteosíntesis de las Casa 
2 ELIMINACIÓN

1123 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 58
Registros Recibo y Entrega de Material de 

Oxigeno Terapia 
2 ELIMINACIÓN

1123 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 59
Registros Recibo y Entrega Instrumental de 

los Servicios 
2 ELIMINACIÓN

11413 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 60
Resultados de Exámenes 

Anatomopatologicos 
20 ELIMINACIÓN

11411 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 61
Resultados del Procesamiento de Control de 

Calidad Externo
5 ELIMINACIÓN

1121 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 62 Solicitudes Urgencias 2 ELIMINACIÓN

1121 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 63 Traslados de Paciente a Morgue 2 ELIMINACIÓN

1121 30 INSTRUMENTOS DE CONTROL 64 Urgencias Realizadas 2 ELIMINACIÓN

100 31 INVENTARIOS 01 Inventarios de Activos Fijos 2 ELIMINACIÓN

110 31 INVENTARIOS 01 Inventarios de Activos Fijos 2 ELIMINACIÓN

111 31 INVENTARIOS 01 Inventarios de Activos Fijos 2 ELIMINACIÓN

112 31 INVENTARIOS 01 Inventarios de Activos Fijos 2 ELIMINACIÓN

113 31 INVENTARIOS 01 Inventarios de Activos Fijos 2 ELIMINACIÓN

115 31 INVENTARIOS 01 Inventarios de Activos Fijos 2 ELIMINACIÓN

116 31 INVENTARIOS 01 Inventarios de Activos Fijos 2 ELIMINACIÓN

117 31 INVENTARIOS 01 Inventarios de Activos Fijos 2 ELIMINACIÓN

120 31 INVENTARIOS 01 Inventarios de Activos Fijos 2 ELIMINACIÓN

1001 31 INVENTARIOS 01 Inventarios de Activos Fijos 2 ELIMINACIÓN

1002 31 INVENTARIOS 01 Inventarios de Activos Fijos 2 ELIMINACIÓN

1003 31 INVENTARIOS 01 Inventarios de Activos Fijos 2 ELIMINACIÓN

1004 31 INVENTARIOS 01 Inventarios de Activos Fijos 2 ELIMINACIÓN

1005 31 INVENTARIOS 01 Inventarios de Activos Fijos 2 ELIMINACIÓN

1006 31 INVENTARIOS 01 Inventarios de Activos Fijos 2 ELIMINACIÓN
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1111 31 INVENTARIOS 01 Inventarios de Activos Fijos 2 ELIMINACIÓN

1112 31 INVENTARIOS 01 Inventarios de Activos Fijos 2 ELIMINACIÓN

1113 31 INVENTARIOS 01 Inventarios de Activos Fijos 2 ELIMINACIÓN

1114 31 INVENTARIOS 01 Inventarios de Activos Fijos 2 ELIMINACIÓN

1115 31 INVENTARIOS 01 Inventarios de Activos Fijos 2 ELIMINACIÓN

1121 31 INVENTARIOS 01 Inventarios de Activos Fijos 2 ELIMINACIÓN

1122 31 INVENTARIOS 01 Inventarios de Activos Fijos 2 ELIMINACIÓN

1123 31 INVENTARIOS 01 Inventarios de Activos Fijos 2 ELIMINACIÓN

1201 31 INVENTARIOS 01 Inventarios de Activos Fijos 2 ELIMINACIÓN

1202 31 INVENTARIOS 01 Inventarios de Activos Fijos 2 ELIMINACIÓN

1203 31 INVENTARIOS 01 Inventarios de Activos Fijos 2 ELIMINACIÓN

1204 31 INVENTARIOS 01 Inventarios de Activos Fijos 2 ELIMINACIÓN

1205 31 INVENTARIOS 01 Inventarios de Activos Fijos 2 ELIMINACIÓN

1206 31 INVENTARIOS 01 Inventarios de Activos Fijos 2 ELIMINACIÓN

1207 31 INVENTARIOS 01 Inventarios de Activos Fijos 2 ELIMINACIÓN

1208 31 INVENTARIOS 01 Inventarios de Activos Fijos 2 ELIMINACIÓN

1209 31 INVENTARIOS 01 Inventarios de Activos Fijos 2 ELIMINACIÓN

11411 31 INVENTARIOS 01 Inventarios de Activos Fijos 2 ELIMINACIÓN

11411 31 INVENTARIOS 01 Inventarios de Activos Fijos 2 ELIMINACIÓN

11412 31 INVENTARIOS 01 Inventarios de Activos Fijos 2 ELIMINACIÓN

11413 31 INVENTARIOS 01 Inventarios de Activos Fijos 2 ELIMINACIÓN

11414 31 INVENTARIOS 01 Inventarios de Activos Fijos 2 ELIMINACIÓN

11421 31 INVENTARIOS 01 Inventarios de Activos Fijos 2 ELIMINACIÓN

11422 31 INVENTARIOS 01 Inventarios de Activos Fijos 2 ELIMINACIÓN

11423 31 INVENTARIOS 01 Inventarios de Activos Fijos 2 ELIMINACIÓN
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11424 31 INVENTARIOS 01 Inventarios de Activos Fijos 2 ELIMINACIÓN

12010 31 INVENTARIOS 01 Inventarios de Activos Fijos 2 ELIMINACIÓN

12011 31 INVENTARIOS 01 Inventarios de Activos Fijos 2 ELIMINACIÓN

12012 31 INVENTARIOS 01 Inventarios de Activos Fijos 2 ELIMINACIÓN

12013 31 INVENTARIOS 01 Inventarios de Activos Fijos 2 ELIMINACIÓN

12010 31 INVENTARIOS 02 Inventarios de Bienes 10 SELECCIÓN - ELIMINACIÓN

11411 31 INVENTARIOS 03 Inventarios de Entrega de Insumos 2 ELIMINACIÓN

11412 31 INVENTARIOS 03 Inventarios de Entrega de Insumos 2 ELIMINACIÓN

11413 31 INVENTARIOS 03 Inventarios de Entrega de Insumos 2 ELIMINACIÓN

115 31 INVENTARIOS 04
Inventarios de Medicamentos y Dispositivos 

Médicos 
5 ELIMINACIÓN

12010 31 INVENTARIOS 05 Movimientos de Inventarios 10 SELECCIÓN - ELIMINACIÓN

12010 31 INVENTARIOS 06 Vehículos 10 SELECCIÓN - ELIMINACIÓN

1202 32 LIBROS 01 Libros Mayor y Balances 10 ELIMINACIÓN

1208 33 LICENCIAS DE SOFTWARE 00 20 ELIMINACIÓN

11412 34 MANUALES 01 Manual de Cadena de Frio 15 ELIMINACIÓN

11412 34 MANUALES 02 Manual de Calidad de Banco de Sangre 15 ELIMINACIÓN

11412 34 MANUALES 03
Manual de Limpieza y Desinfección de Banco 

de Sangre
15 ELIMINACIÓN

11412 34 MANUALES 04 Manual de Reactivovigilancia 15 ELIMINACIÓN

1207 34 MANUALES 05 Manual de Seguridad y Salud en el Trabajo 20 CONSERVACIÓN TOTAL

1002 35 MODELO INTEGRADO DE GESTIÓN 00 10 CONSERVACIÓN TOTAL

1203 36 NOMINA 00 80 ELIMINACIÓN

1206 37 NOVEDADES DE NOMINA 01 Novedad 5 ELIMINACIÓN

1206 38 PAGOS PARAFISCALES 00 2 CONSERVACIÓN TOTAL
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114 39

PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS, 

SUGERENCIAS Y FELICITACIONES 

P.Q.R.S.F.

00 5 ELIMINACIÓN

117 39

PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS, 

SUGERENCIAS Y FELICITACIONES 

P.Q.R.S.F.

00 5 ELIMINACIÓN

1002 40 PLANES 01 Plan Anticorrupción 5 ELIMINACIÓN

12011 40 PLANES 02 Plan Anual de Mantenimiento 5 ELIMINACIÓN

12012 40 PLANES 03 Plan Anual de Transferencias Primarias 5 CONSERVACIÓN TOTAL

1002 40 PLANES 04 Plan de Acción 10 CONSERVACIÓN TOTAL

1005 40 PLANES 04 Plan de Acción 10 CONSERVACIÓN TOTAL

1209 40 PLANES 05 Plan de Compras 5 ELIMINACIÓN

1002 40 PLANES 06 Plan de Desarrollo Institucional 20 CONSERVACIÓN TOTAL

1002 40 PLANES 07 Plan de Gestión Integral de Riesgo 5 ELIMINACIÓN

113 40 PLANES 08 Plan de Manejo 2 ELIMINACIÓN

1208 40 PLANES 09 Plan de Mantenimiento de Hardware 5 DIGITALIZACIÓN -ELIMINACIÓN

1002 40 PLANES 10 Plan de Matriz de Riesgo 5 ELIMINACIÓN

115 40 PLANES 11 Plan de Mejoramiento 5 DIGITALIZACIÓN -ELIMINACIÓN

11411 40 PLANES 11 Plan de Mejoramiento 5 DIGITALIZACIÓN -ELIMINACIÓN

1004 40 PLANES 12 Plan de Mejoramiento Contraloría 5
DIGITALIZACIÓN - CONSERVACIÓN 

TOTAL

1004 40 PLANES 13 Plan de Mejoramiento Institucional 10 ELIMINACIÓN

1006 40 PLANES 14 Plan de Mercadeo 5 CONSERVACIÓN TOTAL

1201 40 PLANES 15 Plan de Presupuesto 10 DIGITALIZACIÓN -ELIMINACIÓN

1004 40 PLANES 16 Plan de trabajo 5 ELIMINACIÓN

1207 40 PLANES 17 Plan Hospitalario de Emergencias 5 ELIMINACIÓN
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1002 40 PLANES 18 Plan Operativo Anual 5
DIGITALIZACIÓN - CONSERVACIÓN 

TOTAL

1206 40 PLANES 19 Plan Anual de Capacitación 2 ELIMINACIÓN

1206 40 PLANES 20 Plan Anual de Empleos Vacantes 5 DIGITALIZACIÓN -ELIMINACIÓN

1206 40 PLANES 21 Plan Anual de Vacaciones 5 ELIMINACIÓN

1206 40 PLANES 22 Plan Institucional de Capacitación 5 ELIMINACIÓN

1002 41 POLÍTICAS 01 Política Institucional 10
DIGITALIZACIÓN - CONSERVACIÓN 

TOTAL

1006 42 PORTAFOLIO DE SERVICIOS 00 5 ELIMINACIÓN

1003 43 PROCESOS DISCIPLINARIOS 01
Procesos Disciplinarios Ordinarios o 

Verbales
20 SELECCIÓN - ELIMINACIÓN

1001 44 PROCESOS JUDICIALES 01 Acciones Contencioso Administrativas 10 SELECCIÓN - ELIMINACIÓN

1001 44 PROCESOS JUDICIALES 02 Acciones de Cumplimiento 10 SELECCIÓN - ELIMINACIÓN

1001 44 PROCESOS JUDICIALES 03 Acciones Populares 10 SELECCIÓN - ELIMINACIÓN

1001 44 PROCESOS JUDICIALES 04 Derechos de Peticiones 5 DIGITALIZACIÓN -ELIMINACIÓN

1005 44 PROCESOS JUDICIALES 04 Derechos de Peticiones 5 DIGITALIZACIÓN -ELIMINACIÓN

1001 44 PROCESOS JUDICIALES 05 Jurídicos 20 CONSERVACIÓN TOTAL

1001 44 PROCESOS JUDICIALES 06 Nulidades 10 SELECCIÓN - ELIMINACIÓN

1001 44 PROCESOS JUDICIALES 07 Pre-Judiciales 10 ELIMINACIÓN

1006 44 PROCESOS JUDICIALES 08 Procesos de Gestión de Cobro 10 SELECCIÓN - ELIMINACIÓN

1001 44 PROCESOS JUDICIALES 09 Reparación Directa 10 ELIMINACIÓN

1001 44 PROCESOS JUDICIALES 10 Tutelas 10 SELECCIÓN - ELIMINACIÓN

1121 45
PROGRAMACIÓN DE CIRUGÍA POR 

ESPECIALIDADES
00 2 ELIMINACIÓN

1004 46 PROGRAMAS 01 Evaluación del Sistema de Control Interno 10
DIGITALIZACIÓN - CONSERVACIÓN 

TOTAL

1207 46 PROGRAMAS 02 Programa de Inducción y Reinduccion 10 ELIMINACIÓN
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12010 46 PROGRAMAS 03 Programa de Seguros 5 ELIMINACIÓN

1002 47 PROYECTOS 01

Proyecto Adecuación de Instalaciones 

Físicas Unidad de Cuidados Intensivos (UCI) 

Mujer (Planos)

20 CONSERVACIÓN TOTAL

1002 47 PROYECTOS 02

Proyecto Apoyo y Protección a la Lactancia 

Materna a Través del Fortalecimiento del 

Banco de Leche Humana

20 CONSERVACIÓN TOTAL

1005 47 PROYECTOS 03 Proyecto de Investigación 5 CONSERVACIÓN TOTAL

1002 47 PROYECTOS 04
Proyecto Dotación de una Planta Generadora 

de Oxigeno
20 CONSERVACIÓN TOTAL

1002 47 PROYECTOS 05 Proyecto Dotación Equipos Biomédicos 20 CONSERVACIÓN TOTAL

1002 47 PROYECTOS 06
Proyecto Dotación Equipos Servicio de 

Urgencias
20 CONSERVACIÓN TOTAL

1002 47 PROYECTOS 07
Proyecto Implementación Equipos 

Braquiterapiade Alta Tasa de Dosis
20 CONSERVACIÓN TOTAL

1002 47 PROYECTOS 08
Proyecto Mejoramiento Servicio de 

Radioterapia
20 CONSERVACIÓN TOTAL

1002 47 PROYECTOS 09
Proyecto Mejoramiento Servicio de 

Radioterapia-Acelerador Lineal
20 CONSERVACIÓN TOTAL

1002 47 PROYECTOS 10
Proyecto Reposición Tomógrafo Axial 

Computarizado
20 CONSERVACIÓN TOTAL

1205 48 RADICACIÓN 01 Radicación Facturas 5 DIGITALIZACIÓN -ELIMINACIÓN

11413 49 REGISTROS 01 Entrega de Bloques y Laminas 20 ELIMINACIÓN

1206 49 REGISTROS 02
Registros de Provisión de Vacantes Planta 

Definitiva  
5

DIGITALIZACIÓN - CONSERVACIÓN 

TOTAL

1206 49 REGISTROS 03
Registros de Provisión de Vacantes 

Temporal 
5

DIGITALIZACIÓN - CONSERVACIÓN 

TOTAL

116 50 REPORTES 01 Reportes Sistemas Alerta Acción 2 ELIMINACIÓN

1201 51 RESOLUCIONES 01
Anulación Cuentas por Pagar Vigencia 

Anterior
5

DIGITALIZACIÓN - CONSERVACIÓN 

TOTAL
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1201 51 RESOLUCIONES 02 Resolución de Modificación al Presupuesto 5
DIGITALIZACIÓN - CONSERVACIÓN 

TOTAL

1201 51 RESOLUCIONES 03 Resolución de Traslados 5
DIGITALIZACIÓN - CONSERVACIÓN 

TOTAL

1001 51 RESOLUCIONES 5
DIGITALIZACIÓN - CONSERVACIÓN 

TOTAL

12010 52 SALIDA DE ALMACÉN 01 Salida de Bienes de Almacén 5 ELIMINACIÓN

1002 53

SISTEMA DE ADMINISTRACIÓN DE 

RIESGO DE LAVADO DE ACTIVO Y 

FINANCIACIÓN AL TERRORISMO

00 5 ELIMINACIÓN

1207 54

SISTEMA DE GESTIÓN DE LA 

SEGURIDAD Y SALUD EN EL 

TRABAJO

01
Soporte del Sistema de Gestión de la 

Seguridad y Salud en el Trabajo
10 ELIMINACIÓN

117 55
SISTEMA DE INFORMACIÓN  Y 

ATENCIÓN AL USUARIO
00 5 SELECCIÓN - ELIMINACIÓN

1002 56

SISTEMA OBLIGATORIO DE 

GARANTÍA DE CALIDAD EN SALUD -

S.O.G.C

01 Acreditación 10 CONSERVACIÓN TOTAL

1002 56

SISTEMA OBLIGATORIO DE 

GARANTÍA DE CALIDAD EN SALUD -

S.O.G.C

02

Programa de Auditoria para el Mejoramiento 

Continuo de la Calidad en la Atención en 

Salud - PAMEC

10 ELIMINACIÓN

1002 56

SISTEMA OBLIGATORIO DE 

GARANTÍA DE CALIDAD EN SALUD -

S.O.G.C

03 Programa de Seguridad del Paciente 20 ELIMINACIÓN

1002 56

SISTEMA OBLIGATORIO DE 

GARANTÍA DE CALIDAD EN SALUD -

S.O.G.C

04 Sistema Único de Habilitación y Acreditación 20 CONSERVACIÓN TOTAL

1002 57 SISTEMAS DE SEGURIDAD 01
Sistema Obligatorio de Garantía de Calidad 

en Salud-S.O.G.C
20 CONSERVACIÓN TOTAL

1208 58 SOPORTES A USUARIOS 01 Soporte Heldesk 2 ELIMINACIÓN

1202 59 SOPORTES DE  OBLIGACIONES 00 10 SELECCIÓN - ELIMINACIÓN

1002 60 TÍTULOS DE BIENES  INMUEBLES  00 10 CONSERVACIÓN TOTAL
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Código de Dependencia

Código de Serie documental CT: Conservación Total 

Subserie documental E : eliminación

Serie documental D: Digitalización 

Subserie documental S: Selección

Tipo documental

COORDINADOR DE GESTIÓN DOCUMENTAL

PRESIDENTE COMITÉ

RESPONSABLE  DEPENDENCIA
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