ESQUEMA DE PUBLICACION - TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

federico Tieras Acosta

c) Medio de e) Fecha de h) Nombre del responsable
. . Nombre o titulo de la () () (f) Frecuencia de () P (i) Nombre del responsable de
Categoria Titulo de lainformacion (b) Idioma: conservacién y/o (d) Formato: generacion de la (g) Lugar de consulta: de la produccién de la
informacién: actualizacion: la informacién:
soporte: informacién: informacién:
bl d Oficina de Tecnologias de la Oficina de Tecnologias de la
1.1. Seccién particular Boton de transparencia Espafiol Electronico Hoja de calculo Una vez Anual e ey ey
Contiene la informacion de los numeros
1.2. Mecanismos para la atencién al ciudadano telefonicos de contacto dispuestos a la Espaiiol Electronico Word Una vez Una vez bl ara-la-atencion-al-usuario Oficina de atencion al usuario Oficina de comunicaciones.
ciudadania
Contiene la informaci6n fisica de las sedes
1.3. Localizacién fisica, sucursales o regionales, horarios
" S g el hospital federico lleras acosta E.5.E. Espafiol Electronico Mapa Una vez Una vez http://wwwhflleras gov.co Oficina de atencion al usuario Oficina de comunicaciones.
y dias de atencién al pablico tales como direcci6n, telefono y horarios
atencion (si aplica)
1. Mecanismos de contacto Contiene la informacion del correo
1.4. Correo electrénico para notificaciones judiciales |electronico de atencion al ciudadano Espafiol Electronico Word Una vez Una vez bl Oficina Asesora Juridica Oficina Asesora Juridica
dispuesto por el Hospital.
Para todos los efectos legales y por el
simple hecho de acceder a los productos
web del Hospital, el Usuario acepta y
- . . o itio  |reconoce que ha revisado y que esta de a
1.5 Politicas de seguridad de la informacicn del sitio | ¢196° 01¢ 13 BeR00y 1° 908 Espatiol Electronico Word Una ver Unaver : e (ficelc Tectoopes delal (ficelc Tectoopes delal
web y proteccién de datos personales [ o B o e, G 5482 G2 Politica_Genera
responsabilidad del Usuario la lectura y
acatamiento de la Polltica de Privacidad,
cada vez que los uilce.
Indice de los datos primarios o sin
procesar, que se encuentran en formatos - il dotosab
2.1. Datos ablertos eoténdar s neroperables que facitan el Espariol Electronico Hoja de calculo Una vez Semestral de-datos-abiertos Oficina de Gestion Documental Oficina de Gestion Documental
acceso y reutiizacion de la ciudadania
Hace referencia a los estudios,
- investigaciones y otro tipo de ol ” Oficina de Docencia, Investigacion e |Oficina de Docencia, Investigacion e
2.2. Estudios, yotras nteres paralos Espariol Electronico Word PDF Una vez Una vez o, o,
daanos. usuarios v anunos de interes
Contiene las convocatorias dirigidas a
N ciudadanos, usuarios y grupos de interes - fort
2.3. Convocatorias cspecificando objetivos y fechas Espafiol Electronico Word PDF Una vez Una vez http://www hflleras gov.co/convocatorias Oficina_Asesora Juridica Oficina_Asesora Juridica
Listado de preguntas frecuentes con las
respectivas respuestas, relacionadas con - , Oficina de Tecnologias de la Oficina de Tecnologias de la
2.4. Preguntas y respuestas frecuentes a gestion. senvcios y tramites del Hospial Espafiol Electronico Texto Una vez Una vez http://www hflleras gov.co/preguntas-frecuentes oo Informacion
Federico Lieras Acosta
2. Informacién de Interés. Conjunto de terminos utiizados
2.5. Glosario relacionados con la actividad del hospital Espaiiol Electronico Texto Una vez Una vez http://www hflleras gov.co/glosario Oficina de Planeacin Oficina de Planeacion
federico lleras acosta.
Contiene la informacion mas relevante
para los usuarios, grupos de interes y Espaiiol Electronico Texto Una vez Una vez http://www hflleras.gov.co/noticias Oficina de Planeacion Oficina de Planeacion
ciudadanos relacionadas con la actividad
del Hospital Federico Lleras Acosta
Contiene fa informacion de las fechas
claves relacionadas con las actividades Espafiol Electronico Word PDF Una vez Semestral hffleras de-actividad Gestion Humana Gestion Humana
or el Hosoital federico
Contiene la informaci6n relacionada con
2.8. Informacién para nifias, nifios y adolescentes los senvicios o actividades dirigida a nifios Espaiiol Electronico Word PDF Una vez Una vez bl -para-ninas-ninos-y-adolescentes Atencion al Usuario Atencion al Usuario
y adolecentes de manera didactica
5 adici Contiene informacion general que pueda .
2.9. Informacién adicional ettt ol oo Espaiiol Electronico Word PDF Una vez Una vez bl a-de-seguridad-del-paciente
Es la informacion de la mision y la vision
3.1. Mision y vision del hospital de acuerdo a lo definido en el Espariol Electronico Texto Una vez Una vez hitp://www hflleras. gov.co/mision-y-vision O"Z‘;?;““"’ 2 PR O"Z"’;??S“"’ 2 PR
istema de Gestion de Calidad e e
B Ley 10 de 1990 y el articulo 3 numeral 9 - e » :
3.2. Funciones y deberes e o Espaiiol Electronico Texto Una vez Una vez deberes Gestion humana Gestion Humana
Descripcion de procesos y procedimientos
3.3. Procesos y procedimientos para la toma de decisiones al interior de la Espafiol Electronico Word PDF Una vez Una vez el Todos los procesos Oficina asesora de Planeacion
Entidad
. Es la estructura organica del hospital Oficina asesora de Planeacion
3.4. Organigrama e o Espariol Electronico Grafica Una vez Una vez http://www hflleras gov.co/organigrama T Oficina asesora de Planeacion
== T 5 5 Gbiicos,
aeoroL] ':"":"“'b" et |G e mrsmmEs Espafiol Electronico Word PDF Una vez Anual http://www sigep.gov.co/directorio Gestion humana Gestion Humana
leados
Listado de Entidades que integran el Oficina de Tecnologias de la Oficina de Tecnologias de la
il enti
3.6. Directorio de entidades e Espafiol Electronico Digital Una vez Anual e-entidades \nformacion \nformacion
3.7. Directorio de agremiaciones, asociaciones y otros | Listado de agremiaciones relacionadas
il d
vunos do interde e ] Espafiol Electronico Digital Una vez Anual Atencion al Usuario Atencion al Usuario
3.8. Ofertas de empleo e les fertas de evio oo Espafiol Electronico Word PDF Una vez Anual bl alento-Humano Gestion humana Gestion Humana
La normatividad que rige al sujeto
obligado, que determina su competencia y
4.1. Sujetos obligados del orden nacional la que le es aplicable de acuerdo a su Espafiol Electronico Word PDF Una vez Anual Pendiente publicar Oficina_Asesora Juridica Oficina_Asesora Juridica
actividad, ademés de la que produce para
el desarrolio de sus funciones
4. Normatividad
4.2. Sujetos obligados del orden territorial Listado de la normatividad disponible. Espafiol Electronico Word PDF Una vez Anual http://www hflleras gov.co/normatividad Oficina Asesora Juridica Oficina Asesora Juridica
Todas las normas generales y.
4.3. Otros sujetos obligados reglamentarias relacionadas con su Espariol Electronico Word PDF Una vez Anual No aplica Oficina_Asesora Juridica Oficina_Asesora Juridica
operacion
5.1. Presupuesto general asignado e i —— Espaiol Electronico Excel, PDF Una vez Anual http://www hflleras gov.co/presupuesto-general Oficina de presupuesto Oficina de presupuesto
Contiene la informaci6n historica
. Presupuesto 5.2. Ejecucion presupuestal histérica anual relacionada con el presupuesto aprobado y|  Espariol Electronico Excel PDF Una vez Anual bl presupuestal-historica-anual Oficina de presupuesto Oficina de presupuesto
ejecutado de ingresos y gastos anuales
5.3, Estados financieros [ERnTAD E AT M e s Espafiol Electronico Excel PDF Una vez Mensual bl d Oficina de subgerente financiera | Oficina de subgerente financiera

financieros
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6. Planeacion

6.1. Politicas, lineamientos y manuales

Contiene la informacién relacionada con
las polticas y lineamientos del Hospital
federico lleras acosta E.S.E.

Contiene las instrucciones que se
consideren necesarios para la ejecucion
de una labor relacionada con las
actividades del hospital.

Espariol

Electronico

Word,PDF

Una vez

Anual

hflleras.gov.

Oficina asesora de planeacion

Oficina asesora de Planeacion proceso
de planeacion estrategica

6.2. Plan de accion

stos junto con los movimientos polficos.
deben propender por la publicacién de un

de acci6n en el que se exprese su
plataforma ideolégica en términos de
ahietivas

Espafol

Electronico

Excel, PDF

Una vez

Anual

il

de-accion

Oficina de presupuesto

Oficina de presupuesto

6.3. Programas y proyectos en ejecucién

publicacacion de los avances en la
ejecucion de los proyecto o programas
minimo cada 3 meses.

Espariol

Electronico

Excel PDF

Una vez

Anual

hll

-proyectos-en-ejecucion

Oficina asesora de planeacion

Oficina asesora de Planeacion proceso
de planeacion estrategica

e los avances en la

6.4. Metas, objetivos e indicadores d
desempefio

ejecucion de los proyecto o programas
minimo cada 3 meses.

Espafiol

Electronico

Excel, PDF

Una vez

Anual

il

tas-objetivos-e-indicadores-de-gestion

Oficina asesora de planeacion

Oficina asesora de Planeacion proceso
de planeacion estrategica

6.5. Participacion en la formulacién de politicas

Mecanismos o procedimientos que deben
seguir los ciudadanos, usuarios o
interesados para participar en la
formulacion de politicas, en el control o en
la evaluacion de la gestion institucional

Espafiol

Electronico

Word,PDF

Una vez

Anual

il

enla-formulacion-de-politicas

Oficina Juridica

Oficina Juridica

6.6. Informes de empalme

Se debe publicar antes de la
desvinculacion del representante legal de
la entidad.

Espafiol

Electronico

Word,PDF

Una vez

Anual

il

f de-empalme

Oficina asesora de planeacion

Oficina asesora de Planeacion proceso
de planeacion estrategica

7. Control

7.1. Informes de gestién, evaluacién y auditoria

Informes de gestion, evaluacién y auditoria
incluyendo ejercicio presupuestal.

Espariol

Electronico

Word,PDF

Una vez

Anual

il

forme-enviado-al-congreso-asamblea-Conceio

Oficina asesora de planeacion

Oficina asesora de Planeacion proceso
de planeacion estrategica

7.2. Reportes de control interno

publicacion_de informes segin lo
establecido por el Articulo 9 de la ley 1474
de 2011

Espariol

Electronico

Word,PDF

Una vez

Trimestral

del-estado-de-control-

interno

Oficina de Control Interno

Oficina de Control Interno

7.3. Planes de Mejoramiento

Planes de Mejoramiento vigentes exigidos
por entes de control interos o extermos

Espariol

Electronico

Excel, PDF

Una vez

Anual

Oficina de Control Interno

Oficina de Control Interno

7.4. Entes de control que vigilan a la entidad y

Relacion de todas las entidades que
vigilan al sujeto obligado.

Espafiol

Electronico

Digital

Una vez

Anual

hll

lacion-de-todas-las-entidades-que-vigilan

Oficina de Control Intemno

Oficina de Control Interno

7.5. Informacion para poblacion vulnerable

Normas, poliicas, programas y proyectos
dirigidos a poblacion vulnerable de
acuerdo con su mision y la normatividad
aplicable

Espafiol

No aplica

7.6. Defensa judi

Publicacion del informe de demandas de la
entidad tr

Espariol

Electronico

Word,PDF

Una vez

Trimestral

http://www_hflleras gov.co/defensa-judicial

Oficina. Asesora Juridica

Oficina. Asesora Juridica

8. Contratacién

8.1. Publicacién de la informacién contractual

Manual de contratacion

Espariol

Electronico

Word,PDF

Una vez

Trimestral

il

de-la-informacion-contractual

Oficina Asesora Juridica, Compras

Oficina Asesora Juridica, Compras

8.2. Publicacion de la ejecucion de contratos

SECOP 1y SECOP 2

Espariol

Electronico

Word,PDF

Una vez

Trimestral

htto:/, hfll

de-la-eiecucion-de-contratos

Oficina Asesora Juridica, Compras

Oficina Asesora Juridica, Compras

8.3. Publicacion de procedimientos, lineamientos y

Contiene la informacién del plan anual de

Espariol

Electronico

Digital

Una vez

Anual

il

Oficina Asesora Juridica, Compras

Oficina Asesora Juridica, Compras

liti materia de adaui

n v comoras

8.4. Plan Anual de Adquisiciones

Planes los cuales se deben de publicar en
el SECOP el PAA para los recursos de
carécter piblico que ejecutaran en el afio
(Categoria 6.2 f) de la Res. 3564 de 2015
y de esta matriz).

Espariol

Electronico

Excel PDF

Una vez

Anual

il

Oficina de Compras

Oficina de Compras

9. Trdmites y Servicios

9.1. Tramites y Servicios

Contiene la informacicn de los tramites y
servicios que el Hospital ha dispuesto
para los ciudadanos

Espariol

Electronico

Digital

Una vez

Anual

http://www_hflleras gov.co/tramites-servicios

Atencion al Usuario

Atencion al Usuario

10. Instrumentos de gestion de
informacidn publica.

10.1.

nformacion Minima

Como sujeto obligado se debe identificar Ia
informacién que reposa en el hospital y
habiltar los enlaces para permitir el
acceso a la misma.

Espafol

No aplica

10.2. Registro de Activos de Informacién

Herramientas las cuales se identifica,
gestiona, clasifica, organiza, conserva y.
actualiza el Registro de Activos de
Informacion (RAI) de acuerdo con los
procedimientos, lineamientos, valoracion y
tiempos definidos por el programa de

[ tal.

stion Document

Espariol

Electronico

Excel PDF

Una vez

Anual

il

Oficina de Gestion Documental

Oficina de Gestion Documental

10.3. indice de Informacién Clasificada y Reservada

Inventario de la informacion publica que el
Hospital genera, obtiene, adquiere,
transforma o controla en su calidad de tal.

Espaiiol

Electronico

Hoja de calculo

Una vez

Anual

hll

- de-informacion-clasificada-y-reservada

Todas las dependencias

Oficina de Gestion Documental

10.4. Esquema de Publicacién de Informacion

Es el indice actualizado de los actos,
documentos e informaciones calificados
como clasificados o reservados,

ala lev 1712 del 2014

Espaiiol

Electronico

Hoja de calculo

Una vez

Anual

o-informacion-publica

Todas las dependencias que
produzcan o custodien este tipo de
informacion

Oficina de Gestion Documental

10.5. Programa de Gestion Documental

Contiene la informacién de la gestion
documental, donde se establecen las
estrategias que permitan la
implementaci6n y el mejoramiento de la
prestacion de servicios, desarrollo de los
procedimientos, la implementacion de
programas especificos del proceso de
gestion documental.

Espaiiol

Electronico

word

Una vez

A solicitud

hll

ia-de-gestion-documental

Oficina de Gestion Documental

Oficina de Gestion Documental

10.6. Tablas de Retencion Documental

Instrumento archivistico que permite la
clasificacion documental de la entidad,
acorde a sus estructura organico -
funcional, e indica los criterios de retencion|
¥ disposicion final resultante de la
valoracion documental por cada una de las

Espafiol

Electronico

Hoja de calculo

Una vez

Anual

il

tablas-de-retencion-documental

Todas las dependencias que
produzcan o custodien este tipo de
informacion

Oficina de Gestion Documental

10.7. Registro de publicaciones

Es el registro de publicaciones que
contiene los documentos publicados de
acuerdo a la ley 1712 del 2014

Espafiol

Electronico

Hoja de calculo

Una vez

Anual

il

Todas las dependencias que
produzcan o custodien este tipo de
informacion

Oficina de Gestion Documental

10.8. Costos de reproduccion

Contiene la informacién de las tarifas.
establecidas por el AGN

Espariol

Electronico

Hoja de calculo

Una vez

Anual

Para temas de reproduccion de la informacion el solicitante debe
entregar un CD-DVD limpio, a la oficina responsable de la informacién
para aue se eraben los archivos

Oficina de Gestion Documental

Oficina de Gestion Documental

Contiene la informacion de los
tablecid

10.9. ismos para presentar quejas y
relacién con omisiones o acciones del sujeto obligado

para que el
ciudadanos pueda presentar quejas y
reclamos respecto a omisiones o acciones

Espariol

Electronico

Digital

Una vez

Anual

il

Atencion al Usuario

Atencion al Usuario

10.10. Informe de Peticiones, quejas, reclamos,
denuncias y solicitudes de acceso a la informacién

Informe de todas las peticiones, quejas,
reclamos, denuncias y solicitudes de
acceso a la informacion recibidas y los
tiempos de respuesta, junto con un
analisis resumido de este mismo tema.

Espafol

Electronico

Digital

Una vez

Anual

hflleras gov.co/informe:de-peticiones-quejas-reclamos

Atencion al Usuario

Atencion al Usuario
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11. Transparencia Pasiva.

11.1. Medios de seguimiento para la consulta del estado
de las solicitudes de informacién piblica

Numero asigando de radicado o pars para
el sequimiento de la solicitud

Pendiente publicar

11.2. Formulario para la recepcién de solicitudes de

formulario el en cual quede registrado la
solicitud

Pendiente publicar

6n piiblica.
12.1. en medios ara la del sitio web con los htty hill dex.php/t -y-acceso-inforn
12. Accesibilidad Web. P criterios de accesibilidad de los diferentes Espafiol Electronico Texto Una vez Una vez http://www.hflleras.gov.co/index.ohp/transparencia-y-acceso-informaci Oficina de Tecnologias de la Oficina de Tecnologias de la
poblacién en situacién de discapacidad visual rivcles blica Informacion Informacion
Realiz la inscripcion de sus bases de
datos, en el Registro Nacional de Base de o de T 0 - lsi Jr 0 -
13. Habeas Data 13.1. Ley 1581 de 2012 Proteccién de Datos Personales |Datos ante la Superintendencia de Espaiol Electronico Digital Una vez Anual htt bd. icina de Tecnologias de la In’:";ﬂm;n ecnologias de la

Industria y Comercio de acuerdo a lo
establecido en la Ley 1581 de 2012.
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